PULA SPORT D.0.0.
Trg kralja Tomislava 7
52100 Pula

0IB: 24406172697

URBROJ: AKT-2023-108
PULA, 01.06.2023.

Na temelju Elanka 4.stavak 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Marodne novine, br. 111/18) i Uredbe o sastavijanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti
iizvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, br. 95/19) Uprava druitva Pula sport d.o.0. donosi:

PROCEDURU STVARANIA OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja obveza druitva, odnosno nabava roba, usluga i radova koja se provodi sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi.

Postupak stvaranja obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

godine

IZVRSENIE
DUJAGRAM TIEKA OPIS AKTIVNOSTI POPRATNI DOKUMENT!
ODGOVORNOST ROK
Prijedlog za sastavljanje Sastavljanje prijedloga nabave za Voditelji odjefa/sluibi 31.12. tekuce godine Prijediog plana nabave
plana nabave ljedecu i izmjene za tekucu godinu i voditelj javne nabave i po potrebi u tijeku

putem Ugovora

pocetka koristenja radova ili usluga.
Na ratunima je naznaden ugovor kao
temelj nabave.

koridtenja usluga
il radova

Donosenje plana nabave Temeljem primljenih prijedloga Uprava u suradnji s 30 dana od donoienja Plan nabave
za nabavu sastavlja se voditeljem javne nabave financijskog plana
plan nabave za slijedecu i izmjene i ratunovodstvenom sluzbom
13 tekucu godinu

Iniciranje nabave Sklopljen ugovor prije Uprava Prije pocetka Ugovor

Iniciranje nabave
tem narudibenice

Popunjavanje narudibenica
sa svim elementima

Administrativna tajnica,
voditelji odjela/sluibi il
uprava

Ovisno o nastanku
potrebe

Narudibenica

(sklapanja ugovora, pisanja
narudibenice, prihvaéanja ponude)

ovlasti, a kojim se odobrava
inicirana nabava

potrebe

Iniciranje nabave putem Ovjera ponude. Uprava Ovisno o nastanku Ponuda
prihvacene ponude Na racunima je naveden broj ili voditelji odjela/sluibi potrebe

prihvacene ponude.
Odobrenje nabave Potpis £lana uprave ili osobe koju on Uprava (Ovisno o nastanku Ugovor

1]

Narudibenice ne trebaju biti iskljuéivo pisane na obrascima iz bloka narudibenice. Mogu biti kreirane u sustavu druitva, poslane elektronski ili popunjene
prema prediosku dobavljata, vaino je da imaju sve traZene elemente.

Primljeni i prihvaceni predrauni, ponude i sliéno zamjenjuju ugovor ili narudibenicu, te u takvim slu¢ajevima nije potrebno naknadno pisati narudibenice.

w

U posebnim situacijama radnici druStva mogu obaviti nabavu direktno kupnjom u trgovini bez prethodno potpisanog ugovora, izdane narudibenice
ili prihvacene ponude do maksimalnog iznosa od 500,00 EUR bez PDV-a.

Ova Procedura stupa na snagu 01.06.2023. i objavijena je na web stranici drustva,

vi

Donoienjem ove Procedure u potpunosti se stavlja van snage Procedura stvaranja obveza od 18.02.2022. (AKT-2022-012).
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